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In etwa 4 Doppelstunden werden die Grundlagen des Préasentationsprogramms
PowerPoint erlernt.

In jeder Sitzung wird eine kleine Présentation erstellt. Dabei werden die
verschiedenen Vorlagen benutzt,

Graphiken, Bilder (auch aus dem Internet), Tabellen (aus Excel) eingefiigt.

Die Layout-Moglichkeiten werden erértert und ausprobiert.

Die Teilnehmer arbeiten weitgehend selbstéandig anhand einer schriftlichen Vorlage.

Der Kursleiter kann dann stets auf individuelle Fragen eingehen.

Es werden Grundkenntnisse in einem Schreibprogramm (Word) vorausgesetzt.



